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Confirmez votre compte

Bonjour (Prénom/Nom),

Vous vous &tes inscrit sur 'espace famille CODECOM DAMVILLERS SPINCOURT.

Pour confirmer votre compte, et créer votre mot de passe, cliguez sur le lien ci-dessous :

Cliquez-ici pour confirmer votre
compte

Consulter vos mails. Cliquez sur “cliquez ici pour confirmer votre
compte” et créer votre mot de passe.



m CODECOM DAMVILLERS SPINCOURT

SSSSSSSSS

Bienvenue dans votre Espace Famille

VotreAdresseMailemail.com

Actualités

5 52 Mot de passe aublié 7
Réglement Intérieur

La présence de votre enfant & une activité de la CCOS entraine obligatoirement f'acceptation du réglement intérieur. "

Le réglement intérieur est cansultable dans "documents - informations”. Créer un nouveau compte
G Tutoriel Création de compte
Documents - Informations

Une fois votre mot de passe créé, vous pouvez accéder a votre espace
famille avec votre adresse mail et votre mot de passe.

Pensez a cocher “je ne suis pas un robot”, puis cliquez sur

“Se connecter”.
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L LS g :
Messagerie  Déconnexion

Des informations sont manquantes et peuvent bloquer I'accés aux inscriptions et aux réservations. Veuillez renseigner les informations obligatoires.

o o < Actualités
&' Famille TEST

" , 20/06/2025 Reglement Intérieur
Envoyez les documents attendus par la structure et réecupérez les e ; ; -
% Adulte TEST F : . 3 sl La présence de votre enfant a une activité de la CCDS entraine
Né |e 30/C8/1959 documents et mformatmns mis a votre d:sposmon obligaroirement |'acceptarion du réglement Intérieur.
Le réglement intérieur est consultable dans "documents -

ENFANT 3 TEST informations".
Mée le 20/04/2015

@ ENFANT 4 TEST
) Nee b= 20/04/2015

ENFANT 2 TEST
Mée le 20/04/2015

Enfant 1 TEST
Mée le 20/04/2016

Mo

'_5 Ma situation financiére

()

Mes paiements en ligne

—

1w

Ajauter une personne
{enfant, parent et personnes cutorizées &
récupérer ies enfants)

| Mes documents a envoyer

m Entourage Familial A >

Assistance utilisateur : -

Documents - Informations

e

@

Tutoriels vidéo Espace Famille

Vous accédez a votre tableau de bord, regroupant votre Famille,
vos Enfants, les Personnes autorisées, vos Documents et Factures.

Celui-ci est prérempli, car nous récupérons les informations via le
logiciel d’inscriptions scolaires.



Afin de mettre a jour et vérifier les infos, cliquez sur chaque enfant, et
vérifiez les informations sanitaires, puis enregistrez en bas a droite.



Vérifier le régime alimentaire prévu pour votre enfant.
&AUCUN pour un repas classiqueA

(PAI alimentaire, sans porc ou sans viande) puis enregistrez en bas a
droite.
En cas de PAIl alimentaire, merci de préciser celui-ci dans la zone

“informations alimentaires”, puis de transmettre le PAl dans votre espace
documents.
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Vérifiez et cocher les autorisations, photographie et médicaments,
puis enregistrez en bas a droite.



CODECOM DAMVILLERS SPINCOURT

Attribuez a chaque adulte, son lien avec I'enfant
(pere, mere, grand-mere, famille d’accueil...)
puis enregistrez en bas a droite.
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Dans “infos complémentaires” merci de préciser si votre enfant
bénéficie d'une prise en charge MDPH.

Puis enregistrez en bas a droite.

Si oui, merci de transmettre la notification MDPH dans “lI'espace

documents”.
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Accueil Messagerie  Deéconnexion

Des informations sont manquantes et peuvent bloquer l'accés aux inscriptions et aux réservations. Veuillez renseigner les informations obligatoires.

< Actualites

20/06/2025 Réglement Intérieur

) Adulte TEST La présence de votre enfant a une activicé de la CCDS entraine
e le 30/08/1999 HAIEAE 2 TEREsFareie obligatolrement l'acceptation du réglement intérieur.
L Le reglement intérieur est consultable dans "documents -
ENFANT 3 TEST informations"'.
Née le 20/04/2015

-
S Famille TEST Entourage Familial

-

ENFANT 4 TEST
Née le 20/04/2015

ENFANT 2 TEST
Nee le 20/04/2015 e 2 iy
Ma situation financiére

i
Enfant 1 TEST .
o Née le 20/04/2016 @ Mes factures

==
=1 Mes palements en ligne

Ajouter une personne

{enfant, parent et personnes sutorisées & s =

récupérer les 2nfaris) 2 @ Mes documents a envoyer
. =1

.&'-': Entourage Familial Lol Cliquez sur un membre de votre entourage pour vérifier ses coordonnées 4 » (“:;; Documents - Informations

Assistance utilisateur : @ Tutoriels vidéo Espace Famille

Afin de mettre a jour et vérifier les infos Famille, cliquez également
sur “Famille”.
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) < ramille TEST

Mettre a jour mon Quotient familial & I'aide de
I'API Parti

€ ANNULER v ENREGISTRER

Complétez I'ensemble des informations, puis cliquez sur enregistrer en
bas a droite.

Votre quotient familial sera renseigné par la CCDS suivant le
document déposé.

L'attestation est a transmettre dans “l'espace documents”.
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Déconrexion

Messagerie

Des informations sont manquantes et peuvent bloquer I'accés aux inscriptions et aux réservations. Veuillez renseigner les informations obligatoires.

ﬂ Famille TEST
Kt eet < Envoyez les documents attendus par la structure et récupérez les
2 . - v . o
e e 3010811099 ’ documents et informations mis a votre disposition
ENFANT 3TEST
Née le 20/04/2015 b4
ENFANT 4 TEST N
Née le 20/04/2015
ENFANT 2 TEST
Née le 20/0412015 >
Enfant 1 TEST
Néele 20/0412016 >

[ Ajouter une personne
(€nfant, parent et persanres auteriséesa

% récupérer les erfents)

@ Entourage Familial A >

Assistance utilisatevr: (@D

< Actualités >

20/06/2025 Réglement Intérieur

La présence de votre enfant & une activité de la CCDS entraine
abligatoirement |'acceptation du réglement Intérieur.

Le réglement intérieur est consultable dans "documents -
informations™.

Ma situation financiére

Mes factures I

CODECOM DAMVILLERS SPINCOURT

Mes paiements en lif'

Mes documents

Mes documents a el AIOUter ne adUIte °

Documents - Inform

@ %

Tutoriels vidéo Espa:

Etape suivante

Au besoin, vous pouvez en cliquant sur “ajouter une personne”, créer

la nouvelle personne.

Complétez la civilité, nom, prénom, puis cliquez sur “étape suivante”.



ﬂ Etape: Liens de parenté
) Enfant 1 TEST

o ENFANT 3 TEST

o ENFANT 4 TEST u
o ENFANT 2 TEST
° Etape suivante

o ETAPE PRECEDENTE € ANNULER o ETAPE SUIVANTE

Complétez, le lien de parenté pour chacun des enfants, puis cliquez
sur “étape suivante”.
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Ajouter un adulte
m Etape : Infos Adulte

-
i e e e e R " P 5
A e LA . &8 S B L'adresse est-elle différente de celle de la famille ?

P ——r]

@ ssanr 3 Test [E]
© veanr amisy @'
CoE T
=

Etape suivante

o ETAPE PRECEDENTE € ANNULER o ETAPE SUIVANTE

Ajoutez numéro de téléphone et adresse de la personne, puis cliquez
sur “étape suivante”.
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Messagerie  Déconnexion

- < Actualités
i (P .
o Famille TEST '&: Entourage Familial

20/06/2025 Réglement Intérieur

Adulte TEST La présence de votre enfant & une activité de la CCDS entraine
IV Nele 30/08/1999 Parent 2 TEST - Parent obligatoirement acceptation du réglement intérieur.
Fareut Le réglement intérieur est consultable dans "documents -
ENFANT 3 TEST informations™.
o Née le 20/04/2015
o Mamie 1 TEST

ENFANT 4 TEST

Nee le 20/04/2015

ENFANT 2 TEST

Nee le 20/04/2015 = - 4 S
"% Ma situation financiére

Enfant 1 TEST ~
o Née le 20/04/2016 C&_‘} Mes factures

Mes paiements en ligne

_ Mes documents
o Ajouter une personne
ienfant psrent et perzornes sutorizées &
récupérer ies enfamis)

Mes documents a envoyer

0 entourage Famiial Cliquez sur un membre de votre entourage pour vérifier ses coordonnées S ~j/ Documents - Informations

Assistance utilisateur: D ; @ Tutoriels vidéo Espace Famille

Dans votre tableau de bord, lorsque vous cliquez sur
“ Entourage Familial”, la nouvelle personne est créé.

Répétez les étapes précédentes autant de fois que nécessaire, pour
ajouter des personnes.
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B Informations Enfant 1 { Actualités

B Planning de Enfant 1 Pzl Réglement Intérieur

Adulte TEST La présence de votre enfant & une activité de la CCDS entraine
- X ; : ; f G
Né |=30/08/1995 obligatoirement l'acceptation du réglement intérieur.

Document(s) manguant(s) - Pas de nouvelle inscription possible Le réglement intérieur est consultable dans "documents -
ENFANT 3 TEST informationa"".
Née le 20/04/2075

ENFANT 4 TEST
Neée le 20/04/2015

ENFANT 2 TEST
Née le 20/04/2015

Enfant 1 TEST

Née le 20/04/2016

m Famille TEST & :?If:t-:._LEn

Ma situation financiére
Mes factures

Mes paiements en ligne

Ajouter une personne i . s 2 < ; - .
o [a{\‘ar'r_ parent 5 parsonnes sutorisées & Cliguez sur I'inscription souhaitée pour accéder au planning des réservations. ._ , .
= Cliquez sur le nom de I'individu pour accéder & ses informations 4 B %) Mes documents a envoyer
administratives §

@ Entourage Familial b ‘ Documents - Informations
i

Assistance utilisateur: @D Afficher les inscriptionsterminees: (P Tutoriels video Espace Famille

Dans votre tableau de bord, cliquez sur “Documents - Informations”
pour consulter et télécharger les documents mis a disposition par la

CCDS.
Cliquez ensuite sur “Mes documents a envoyer” pour consulter les

documents a fournir.
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Mes documents  [iseree

n fJ Famille TEST 1

n & TESTENFANT3 3
n & TEST ENFANT 4
n ‘& TESTEnfant1 1

n drl] TEST ENFANT 2

n “ TEST Adulte 3

L'espace documents se présente comme ceci.

Le numéro en rouge n , indigue le nombre de documents
obligatoires restants a transmettre et a faire valider par la CCDS pour
chaque enfant.
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Accuerl

Mes documents |wesence|

n t‘rj Famille TEST 1
B ﬂi::-\} Attestation CAF QF Octobre 2024 [IlJf{:f:{J]{]
]

n &) TESTENFANTZ 3
n ‘&) TEST ENFANT 4
n ‘& TESTEnfant1 1

n &) TEST ENFANT 2

n @' TEST Adulte 3

Cliquez sur l'individu pour consulter les documents a transmettre.
Dans cet exemple, il s'agit de “Attestation CAF QF Octobre 2024".
Cliquez sur “Envoyer le document” sur la ligne correspondante.



[ x )
/ous souhaitez envoyer le fichier suivant :
ttestation CAF QF Octobre 2024
concernant :
‘4 Famille
L c !
fick

e fichier que vous désirez

Envoyer le document

Cliquez sur “Choisir des fichiers”, afin de sélectionner sur votre
ordinateur ou téléphone, le document correspondant.

Cliquez ensuite sur “ Envoyer le document”.

Répétez les étapes précédentes pour I'ensemble des documents a
transmettre, pour chaque enfant.




Une fois I'ensemble des documents transmis, la CCDS vérifie et valide
I'ensemble de vos documents.
Lorsque ceux-ci seront validés, un rond vert @ apparaitra.
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5 SPINCOURT ; :
Accueil Messagerie  Deconnexion

B Informations Enfant 1 < Actualites
@ Famille TEST o Enfant 1 TEST

0 znz et Tmais
Planning de Enfant 1 20/06/2025 Réglement Intérieur
@ Adulte TEST L présence de votre enfant a une activité de la CCDS entraine
Ng le 30/08/10G9 obligatoirement I'acceptetion du réglement intérieur.
o Inscrire Enfant 1 & une nouvelle activite Le réglement Intérieur est consultable dans "documents -
o ENFANT 3 TEST informations"

Néele 20/04/2015

ENFANT 4 TEST
Née le 20/04/2013

ENFANT 2 TEST
Née le 20/04/2015

“ % Enfant 1 TEST o~
Y Nee le 20/04/2016 Mes factures

% Ma situation financiére

Mes paiements en ligne

Mes documents

Ajouter une personne ; .
o oirengelntss ecpf;rsw.e; autorisées & Cliquez sur I'inscription souhaitée pour accéder au planning des réservations.

récupérer les enfants;

Cliquez sur le nom de I'individu pour accéder a ses informations Vi ) Mes documents a envoyer
administratives b —

@ Entourage Familial > ; E Documents - Informations

i

assistance utilisateur: D Afficher les inscriptions terminées . (D Tutoriels vidéo Espace Famille

Mentions légales

Votre Espace Famille, désormais mis a jour, ne présente plus aucune
notification rouge concernant, les personnes/enfants ou les
documents.

La fonction “Inscrire Enfant a une nouvelle activité” est maintenant
disponible.



