
Activation et Mise à jour
Espace Famille



Consulter vos mails. Cliquez sur “cliquez ici pour confirmer votre
compte” et créer votre mot de passe.

(Prénom/Nom),



Une fois votre mot de passe créé, vous pouvez accéder à votre espace
famille avec votre adresse mail et votre mot de passe. 
Pensez à cocher “je ne suis pas un robot”, puis cliquez sur 
“Se connecter”. 

VotreAdresseMail@mail.com



Vous accédez à votre tableau de bord, regroupant votre Famille, 
vos Enfants, les Personnes autorisées, vos Documents et Factures.
Celui-ci est prérempli, car nous récupérons les informations via le
logiciel d’inscriptions scolaires. 



Afin de mettre à jour et vérifier les infos, cliquez sur chaque enfant, et
vérifiez les informations sanitaires, puis enregistrez en bas à droite. 



Vérifier le régime alimentaire prévu pour votre enfant.

(PAI alimentaire, sans porc ou sans viande) puis enregistrez en bas à
droite. 
En cas de PAI alimentaire, merci de préciser celui-ci dans la zone 
“informations alimentaires”, puis de transmettre le PAI dans votre espace
documents. 

AUCUN pour un repas classique 



Vérifiez et cocher les autorisations, photographie et médicaments,
puis enregistrez en bas à droite. 



Attribuez à chaque adulte, son lien avec l’enfant 
(père, mère, grand-mère, famille d’accueil...) 
puis enregistrez en bas à droite. 



Dans “infos complémentaires” merci de préciser si votre enfant
bénéficie d’une prise en charge MDPH. 
Puis enregistrez en bas à droite. 
Si oui, merci de transmettre la notification MDPH dans “l’espace
documents”. 



Afin de mettre à jour et vérifier les infos Famille, cliquez également
sur “Famille”.



Complétez l’ensemble des informations, puis cliquez sur enregistrer en
bas à droite.
Votre quotient familial sera renseigné par la CCDS suivant le
document déposé.
L’attestation est à transmettre dans “l’espace documents”. 



Au besoin, vous pouvez en cliquant sur “ajouter une personne”, créer
la nouvelle personne. 
Complétez la civilité, nom, prénom, puis cliquez sur “étape suivante”.



Complétez, le lien de parenté pour chacun des enfants, puis cliquez
sur “étape suivante”.



Ajoutez numéro de téléphone et adresse de la personne, puis cliquez
sur “étape suivante”.



Dans votre tableau de bord, lorsque vous cliquez sur
 “ Entourage Familial”, la nouvelle personne est créé. 

Répétez les étapes précédentes autant de fois que nécessaire, pour
ajouter des personnes. 



Dans votre tableau de bord, cliquez sur “Documents - Informations”
pour consulter et télécharger les documents mis à disposition par la
CCDS.
Cliquez ensuite sur “Mes documents à envoyer” pour consulter les
documents à fournir.



L’espace documents se présente comme ceci. 
Le numéro en rouge         , indique le nombre de documents
obligatoires restants à transmettre et à faire valider par la CCDS pour
chaque enfant.



Cliquez sur l’individu pour consulter les documents à transmettre.
Dans cet exemple, il s’agit de “Attestation CAF QF Octobre 2024”.
Cliquez sur “Envoyer le document” sur la ligne correspondante. 



Cliquez sur “Choisir des fichiers”, afin de sélectionner sur votre
ordinateur ou téléphone, le document correspondant.
Cliquez ensuite sur “ Envoyer le document”.
Répétez les étapes précédentes pour l’ensemble des documents à
transmettre, pour chaque enfant.



Une fois l’ensemble des documents transmis, la CCDS vérifie et valide
l’ensemble de vos documents.
Lorsque ceux-ci seront validés, un rond vert     apparaîtra. 



Votre Espace Famille, désormais mis à jour, ne présente plus aucune
notification rouge concernant, les personnes/enfants ou les
documents. 
La fonction “Inscrire Enfant à une nouvelle activité” est maintenant
disponible. 


